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Administracion de Usuarios

Se emplea para gestionar el perfil asociado a un usuario, sus datos generales y
sector el cuadl comercializa asi como realizar modificaciones sobre los permisos.

1. Accede a dicha opcién desde el mddulo de Administracién, selecciona el
moddulo de Seguridad y elige Administracién de Usuarios.

Se muestra la pantalla de Administraciéon de Usuarios.
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2. La descripcion de los diferentes campos empleados en la Administracion de
usuarios es la siguiente:

@ Usuario: Campo que muestra el nombre de usuario con el cual accede al

sistema.

Nombre: Campo que muestra el nombre del usuario.

Apellidos: Campo que muestra los apellidos del usuario.

Pais: Combo que despliega el pais a elegir.

Empresa: Campo que muestra el nombre de la empresa.

RUC/DNI: Campo que muestra el Registro Unico de Contribuyentes.

Activo: Campo que al seleccionar indica el estado del perfil como activo,

en caso contrario de no seleccionar el campo el sistema lo considera

como inactivo.

@ Usuario PROCOM: Campo que permite seleccionar si el usuario se es
usuario PROCOM, en caso contrario el sistema lo considera como usuario
normal.

& Correo Electréonico: Campo que se emplea para introducir la direccién
de e-mail del usuario, es importante destacar que el sistema no admite
caracteres especiales o0 acentos, asi como la duplicidad de correos.

& Teléfono: Campo a introducir el nimero telefénico del usuario.
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& Fax: Campo en el que introduce el numero telefénico de Fax del
usuario...
@ Consejeria: Combo a seleccionar el nombre del organismo o embajada

Busqueda de Usuarios

1. Para efectuar una Busqueda el proceso consiste en emplear los campos de
busqueda, en éste caso son Usuario, Nombre, Apellido y activo, los cuales se

encuentran indicados con el icono de lupa#~.

2. Elige uno de los campos o la combinacion de varios para efectuar una
blUsqueda avanzada, posteriormente pulsa el botdon de Buscar, se muestran
los resultados en la tabla de resultados, clasificado por Usuario, Nombre,
Apellido, e-mail y Activo, como se muestra.
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3. Se elige el nombre del usuario, posteriormente se muestra la informacion en
los diferentes campos.

4. El administrador edita los campos necesarios, al concluir pulsa el botén de
APLICAR, para almacenar la informacién en la Base de Datos y el sistema
actualiza los datos en pantalla.
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5. Para limpiar los diferentes campos y dejar vacios los campos para introducir
nueva informacion se utiliza el botdn de NUEVO

6. En caso que la blusqueda no obtenga resultados satisfactorios se muestra el
mensaje No Existen Registros, por lo que se procede a efectuar una nueva
busqueda.
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